JUDETUL BACAU
COMUNA PARAVA
CONSILIUL LOCAL

HOTARARE nr . 19/29.04.2022

pentru aprobarea Procedurii de lucru privind inregistrarea si arhivarea
Contractelor de arendare depuse la Consiliul local al comunei Parava, judetul
Bacau

Consiliul Local al comunei Parava, judetul Bacau, intrunit astazi
29.04.2022, ora 10 in sedintd extraordinara, legal constituitd, prezenti fiind 12
consilieri locali din totalul de 13;

Avand in vedere prevederile :

- art.120 alin.(1), art. 121 alin. (1) si alin. (2) din Constitutia Romaniei,
republicata;

- art. 3 si art.4 din Carta europeand a autonomiei locale, adoptatd la
Strasbourg la 15 octombrie 1985, ratificata prin Legea nr. 199/1997;

- art. 7 alin. (2) din Codul Civil - adoptat prin Legea nr.287/2009;

- art.21 lit. m) din Legea cadru a descentralizarii nr.195/2006, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- Prevederile art. 1836-1850 din Codul civil referitoare la Contractul de
arendare.

- Dispozitiile art. 1178-1280 din Codul civil referitoare la contracte;

- Prevederile Ordinului nr. 734/480/1003/3727 din 29 aprilie 2015 privind
aprobarea Normelor tehnice de completare a registrului agricol pentru perioada:
2015-2019;

- Prevederile art.6 din Legea nr.52/2003 privind transparenta decizionala

In administratia publica, cu modificarile si completarile ulterioare;

art. 129, alin.(1) si alin. (2), lit. d , alin. (7),lit.b si lit.s, art 139 , alin. 1, art. 196, alin. 1,
lit.a i art. 197, alin. 1 ,alin. 2 ,alin. 4 si alin. 5 din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr.
57/2019 privind Codul Administrativ.

Luand in discutie :

- Raportul secretarului nregistrat la Primaria comunei Parava, judetul
Bacau, ;

- Referatul de aprobare a d-lui Primar Dediu Costel ;

Vazand avizul comisiilor de specialitate ale Consiliului Local al comunei
Parava, judetul Bacau;

HOTARASTE:
Art.1. Se aproba Procedura de lucru privind inregistrarea si arhivarea
Contractelor de arendare depuse la Consiliul local al comunei Parava, judetul
Bacau, conform anexei nr.1 la hotarare.



Art. 2. Prezenta hotarare va fi dusa la indeplinire de catre Primarul
Comunei Parava a, prin grija secretarului comunei si a personalului de specialitate
din cadrul aparatului de lucru al Primarului comunei Parava, judetul Parava.

Art.3. Secretarul comunei Parava, judetul Bacau va comunica hotararea la
Institutia Prefectului judetului Bacau, in vederea exercitarii controlului de
legalitate, d-lui Primar, Compartimentului Contabilitate, Taxe si Impozite si
Compartimentului Urbanism, Registrul agricol din aparatul de specialitate al
Primarului si o va afisa pentru aducere la cunostinta publica.

Adoptata astazi cu unanimitate de voturi ,

PRESEDINTE DE SEDINTA CONTRASEMNEAZA
CONSILIER LOCAL Secretar general
Lepadatu loan Irma Maria Holban

Adoptata la Parava
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Anexanr.1laH.C.L nr.19/29.04.2022

PROCEDURA DE LUCRU PRIVIND INREGISTRAREA SI ARHIVAREA
CONTRACTELOR DE ARENDARE DEPUSE LA CONSILIUL LOCAL AL
COMUNEI PARAVA, JUDETUL BACAU

1. Contractele de arendare se vor primi pentru inregistrarea lor in Registrul special
al Consiliului local al comunei Parava, judetul Bacau, de catre Secretarul comuneli
Parava/persoana cu atributii delegate, incheiate in forma scrisd, in trei exemplare,
inaintate de catre Arendas, pe baza de adresa de inaintare 1n care se enumera toate
contractele anexate.

Contractele de arendare vor fi insotite de urmdatoarele documente:

a) Pentru contractele Tncheiate de un arendator care are calitate fie titular al
dreptului de proprietate pentru care exista emis un titlu de proprietate valabil, fie
de mostenitor unic Inscris in aceasta calitate intr-un titlu de proprietate eliberat de
pe urma unui defunct, este suficient sa se anexeze o copie a titlului de proprietate
s1 0 copie a actului de identitate pentru arendator,

b) Pentru contractele incheiate de un arendator care are calitatea fie de
coproprietar, alaturi de alti coproprietari, ai unui drept de proprietate pentru care
S-a emis un titlu de proprietate valabil, fie de mostenitor alaturi de alti mostenitori
inscrisi intr-un titlu de proprietate eliberat de pe urma unui defunct, se va anexa:
b. 1. copia titlului de proprietate,

b.2. copia actului autentic din care reiese fie suprafata de teren ce revine fiecarui
coproprietar/mostenitor, fie reiese cota din suprafata totald inscrisd in titlu de
proprietate (daca exista),

b.3. declaratia autentica (notariala sau data in fata secretarului comunei) atat a
arendatorului, cat si a celorlalfi coproprietari sau mostenitori, din care sa reiasa
ce suprafatd de teren revine fiecarui coproprietar/mostenitor din suprafata totala
inscrisa in titlu de proprietate (pentru cazurile in care nu se depune documentul
enumerat la subpunctul b.2.),

b.4. copia actului de identitate pentru arendator,

c) Pentru contractele incheiate de arendatori care reprezinta fie toti coproprietarii
inscrisi intr-un titlu de proprietate valabil emis, fie toti mostenitorii inscrisi intr-
un titlu de proprietate eliberat de pe urma unui defunct, este suficient sa se
anexeze o copie a titlului de proprietate si cate o copie a actelor de stare civila
pentru arendatori,

d) Pentru contractele Tncheiate de arendatori care sunt alte persoane decat cele
inscrise intr-un titlu de proprietate, se va anexa:

d.l. copia titlului de proprietate, de unde provine terenul,

d.2. copia documentului autentic din care sa reiasa calitatea arendatorului, si
anume: fie copia Certificatului de mostenitor eliberat de pe urma defunctului
inscris Tn titlu de proprietate, fie copia Anexei 24 - stare civild, eliberatd de pe
urma defunctului nscris n titlu de proprietate, fie




Tmputernicirea/Procura/Mandatul autentic de reprezentare sau orice alt document
din care sa reiasa calitatea de proprietar sau utilizator al bunului imobil arendat,
d.3. declaratia autentica (notariala sau data in fata secretarului comunei) a tuturor
mostenitorilor defunctului Tnscris in titlu de proprietate, din care sa reiasa ce
suprafata de teren revine fiecaruia dintre ei din suprafata ce-i revine defunctului
inscris n titlu de proprietate (pentru cazurile in care nu se depune Certificat de
mostenitor cu cota ce le revine enumerat la subpunctul d.2.),

d.4. copia actului de identitate pentru arendatori.

2) Adresa de inaintare depusa de catre Arendas, insotitd de cele trei exemplare
ale fiecarui Contract de arendare, va fi inregistrata in Registrul general de intrare-
lesire al Primariei comunei Parava, judetul Bacau de catre persoana responsabila
care Inregistreaza corespondenta intrata in primarie si se va prezenta Primarului
care sub rezolutie scrisa le va inainta spre verificare Secretarului comunei
Sarichioi/persoanei cu atributii delegate.

3) Contractele de arendare vor urma cursul unor verificari, dupa cum urmeaza:
a) Secretarul comunei Parava/persoana cu atributii delegate va verifica daca
adresa de inaintare depusa de catre Arendas a fost inregistrata in Registrul general
de intrare-iesire, poarta rezolutia scrisa a Primarului, sunt anexate contractele de
arendare in cate trei exemplare originale si sunt insotite de documentele prevazute
la punctul 2) din prezenta Procedura. In cazul in care documentatia este completa
si corect Tntocmitd, va solicita agentului agricol sa verifice daca, in conformitate
cu datele nscrise in registrele agricole, arendatorul este proprietarul sau
utilizatorul terenului ce face obiectul arendarii. In situatia in care arendatorul este
utilizator al terenului, va solicita agentului fiscal sa verifice daca arendatorul este
Tnregistrat ca realizator de venituri agricole.

b) Agentul agricol ca persoana responsabild cu atributii in completarea si tinerea
la zi a registrelor agricole, verifica daca terenul ce face obiectul arendarii este
inscris in registrul agricol si dacd arendatorul are calitatea de proprietar sau
utilizator al terenului ce face obiectul arendarii. In urma verificarilor efectuate va
intocmi un Referat sub semnatura dansului, cu constatarile facute, pe care-1 va
prezenta Secretarului comunei Parava/persoanei cu atributii delegate.

c) Agentul fiscal verifica daca arendatorul este inregistrat ca proprietar sau
utilizator de teren, caz in care va verifica si daca este Tnregistrat ca realizator de
venituri agricole. Tn urma verificarilor efectuate va intocmi un Referat sub
semndtura dansului, cu constatarile facute, in care va preciza si daca sunt
inregistrate restante la plata impozitului/taxei pe teren, pe care-1 va prezenta
Secretarului comunei Parava/persoanei cu atributii delegate.

4) Daca se constata nereguli, cu ocazia verificarilor facute, Secretarul comunei
Parava/persoana cu atributii delegate va face un Raport catre Primar, insotit de
toatd documentatia depusa de catre Arendas, precum si de Rapoartele primite de
la Compartimentele de registru agricol, respectiv, financiar-contabil, in care va



propune returnarea documentatiei catre Arendas pentru completare, indicand ceea
ce lipseste din documentatie.

5) Daca nu se constata nereguli, Secretarul comunei Parava/persoana cu atributii
delegate pe baza documentatiei complete si a Rapoartelor primite de la
Compartimentele de registru agricol, respectiv, financiar-contabil, va proceda la
inregistrarea celor trei exemplare originale ale contractelor de arendare, in
Registrul special de Tnregistrare a contractelor de arendare, semnandu-le si
aplicand stampila Consiliului local al comunei Parava.

6) Exemplarul Contractului de arendare care raimane la primarie, va fi inregistrat,
semnat de secretar si sub stampila Consiliului local al comunei Parava va fi
arhivat in dosarul Arendasului respectiv care se va pastra de catre secretarul
comunei, iar o copie a acestui contract se va pastra de catre agentul agricol, care
are obligatia de a-1 Tnscrie in registrele agricole, atat la Arendator, cat si la
Arendas. Prin grija secretarului comunei celelalte doua exemplare originale ale
contractelor de arendare, inregistrate, semnate de secretar si cu stampila
Consiliului local al comunei Parava vor fi inmanate Arendasului sub semnatura
de primire.

PRESEDINTE DE SEDINTA CONTRASEMNEAZA
CONSILIER LOCAL Secretar general
Lepadatu loan Irma Maria Holban

Adoptata la Parava



