


_ROMANIA
PRIMARIA COMUNEI PARAVA
JUDETUL BACAU

DISPOZITIEA NR. 232/25.05.2023

Privind aprobarea Planului pent uI asigurarea continuitatii activitatii
Co .trolru ul |ﬁt¢irn
managerial la nivelul U A.T. PARAVA.

DEDIU COSTEL,primarul comunei PARAVA Judetul BACAU,

Avand in vedere: _ _

prevederilor Ordinul secretarului general al Guvernului nr.600/2018
pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice,
coroborat cu Prevederile procedurii de sistem privind continuitatea activitatii
la nivelul U.A.T. Parava; o o

. prevederile Legii nr.52/2003 privind transparenta decizionala in

administrafia publica republicatd cu modificata si completarile ulterioare;

prevederile Legii nr. 24/2000 privind normele de tehnica legislativa
pentru elaborarea actelor normative, republicatda cu modificarile si
completarile ulterioare;

referatul de specialitate al d- nei secretar general o

in temeiul ari. 196. alin. (1), lit. b) din O.U.G. nr. 57/2019 privind
Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

DISPUNE:

Art.l. - Se aproba Planul pentru asigurarea continuité“;[ii activitatii
Controlului intern managerial la nivelul U.A.T. Parava,conform Anexa nr.l
care face parte integranta din prezenta dispozitie. _

Art. 2. Prezenta dispozitie se comunica , Institutiei Prefectului -judetul
Bacau pentru control si legalitate, va fi adusa la cunostinta intregului
personal din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Parava,
va fi publicat in Monitorul Oficial Local si pe site-ul primariei.

PRIMAR Contrasemneza,
Dediu Costel secretar general



Anexa

1. Generalititi

Continuitatea activitatii este starea de functionare fard discontinuitate sau cu Intreruperi minime pe
durata orelor de desfasurare a activitatii.

Conducerea primariei comunei Parava impreuna cu C.L.S.U. identifica principalele
amenitari cu privire la continuitatea derularii provceselor si activitatilor §i asigura masurile
corespunzdtoare pentru ca activitatea sda poata continua in orice moment cu implicare in
gestionarea §i asigurarea functionarii infrastructurii critice.

Planul specific de continuitate a activitatii este ca urmare a situatiei generatoare de
discontinuitati ca urmare a evolutiei la nivel mondial si national a amenitarii create de
infectia cu coronavirus (COVID-19)

2. Scopul Planului

Scopul gestionarii continuitatii activitatii entitatii publice este de a asigura cd sunt respectate nivelele
de servicii stabilite , chiar si in eventualitatea in care se produce intreruperea activitatii normale.

Planul are la baza identificarea si evaluarea riscurilor/situatilor care pot afecta continuitatea unor
functii specifice care furnizeaza servicii vitale , stabilirea persoanelor responsabile cu gestionarea
situatiei create cit si masurile necesare pentru continuitatea activitatii.

3. Domeniul de aplicare a Planului

Planul se aplica de persoanele identificate cu functii esentiale care reprezintd cele mai importante
activitati ale institutiei si care trebuie sa fie desfasurate fard discontinuitate sau cu intreruperi

minime.

4. Functii esentiale identificate.



a) Asigurarea exercitarii autoritatii publice

b) Asigurarea serviciilor de stare civila

C) Asigurarea functiondrii compartimentului economic.

d) Asigurarea functionarii sistemului de apa si canalizare la nivelul loc. Parava
e) Asigurarea functionarii sistemului de salubritate

f) Asigurarea furnizarii energiei electice

5. Actiuni minime necesare asiguririi continuititii activitatii
a) Identificarea situatiilor de risc major asupra deruldrii activitatii la nivel structurd
/compartiment si ulterior la nivel centralizat
b) Derularea de actiuni de control
C) Implementarea unor masuri de prevenire a raspandirii infectiei cu coronavirus
(COVID-19) la nivelul UAT Sacu si punerea in aplicare a Hotararilor emise la nivel
central si judetean.
d) )Stabilirea setului de date vitale pentru indeplinirea functi indeplinirea functiilor
esentiale .
e) Personalul care constituie grupul de continuitate pentru indeplinirea
functiilor esentiale
% -Personalul care constituie grupul de continuitate pentru indeplinirea functiilor
esentiale
Nrcrt | Functiile esentiale identificate Titular Personal cu atributii de
Supleant 1 la distanta
Supleant 2
1 Asigurarea exercitarii autoritatii publice Primar Dediu Costel
Viceprimar Buca Ovidiu
Secretar general Holban
Irma Maria
2 Asigurarea serviciilor de stare civila Primar Dediu Costel
Secretar general Holban
Irma Maria
Consilier Ghinita Marius
3 Asigurarea functiondrii compartimentului | Inspector Andriescu

economic. Andrei Alexandru

Consilier Rosu Geanina
Elena

Inspector Ichim Gina
Maria




Asigurarea functionarii sistemului de apa
si canalizare la nivelul loc. Parava

Viceprimar Buca Ovidiu

Instalator Cozma
Florentin

Sofer Vatavu Marius

Asigurarea functiondrii sistemului de
salubritate

Viceprimar Buca Ovidiu

Sofer Solomon loan

Paznic Gavrilescu Vasile

Asigurarea furnizarii energiei electice

Primar Dediu Costel

Viceprimar Buca Ovidiu

Instalator Cozma
Florentin

% Situatii posibile generatoare de intreruperi in derularea unor activitati a grupului de

lucru

Situatii generatoare de intrerupere a
activitatii

Responsabil pentru
gestionarea situatiei

Masuri propuse pentru
continuarea activitatii

Absenta temporara a unei functii de
conducere

Primar

Dispozitie de delegare
atributii unui membru
supleant

Concedii odihna, medicale etc

Primar sau Tnlocuitor

Atribuirea sarcinilor
unui mebru supleant

incetarea relatiilor de munca(demisie)

Primar sau inlocuitor

Atribuirea sarcinilor
unui mebru supleant

Dificultati in comunicarea interna , externa
si institutionala

Primar sau Tnlocuitor

Comunicarea si
prelucrarea interna,
periodica, a procedurilor
privind comunicarea si
informarea

Neandeplinirea sarcinilor de servici

Primar sau inlocuitor

Atentionare prin notd de
serviciu Sanctionare
disciplinara

intreruperea furnizarii energiei electrice

Primar sau Tnlocuitor

Remedierea de imediat a
defectiunilor cu firme
specializate, mentenanta
(ENEL) Conectarea la
surse proprii
(generatoare

Defectiuni ale echipamentelor IT
/intreruperea furnizarii conexiunii la internet

Primar sau Tnlocuitor

Repararea

echipamentelor daca
este posibil, contactarea




firmei de mentenanta

Situatii de urgenta (incendii, cutremur sau
alte calam itDti)

Primar sau Tnlocuitor

Respectarea normelor pe
line de SSM




U.A.T. Parava
Plan pentru asigurare a continuitatii activitatii la nivelul U.A.T. Parava



Situatiile
generatoare de

Cauza care a

Termen de

2 . Masuri propuse . Responsabil
intreruperi ale provocat implementare
activitatii intreruperea
luctuaﬁlal . Salariul Identificarea unor solutii31-12.20204 Primarul
personafuful nemotivant de motivare a angajatilor| Comunei
(excluzand salariul) Parava
Lipsa de coordonare [Management Dezvoltarea controlului[31.12.2024
defectuos intern managerial
Primarul
Comunei
Parava;
ntregul personal
al entitatii
Fraude Control slab Promovarea regulilor de[Permanent Primarul
eticd si integritate 1n| Comunei
randul  angajatilor  si Parava
instituirea unui sistem de Consilierul de
monitorizare a respectarii etica
acestora
Dificultiti si/sau  |Lipsa mentenantel [Urmirirea atentd a Permanent Conducitorii de
disfunctionalitati in functionalitatii compartimente
functionarea echipamentelor implicate
echipamentelor din
dotare
Disfunctionalititi  [Urmarirea ncheierea acelorPermanent Primarul
produse de unii defectuoasa a contracte prin clauzele Comunei
prestatori de servicii |derularii carora sa fie ating| Parava;
contractelor maximul de satisfactie laj Persoane

nivelul entitatii publice

responsabile din
cadrul entitatii

Schimbari de
proceduri

Revizii Tntarziate

Revizuirea periodica a
procedurilor Tn raport cu
evolutia legislatiei sau cu
schimbarile

Trimestrial

Conducatorii de
compartimente;
intregul personal
care se implica in

organizatorice aparute elaborarea/
revizia
procedurilor
Distrugerea sau Lipsa spatiilor de |[Asigurarea unui circuitPermanent Primarul
pierderea pastrare adecvate [controlat si a conditiilor| Comunei
documentelor adecvate  pastrarii  in| Parava

conditii corespunzatoare
a documentelor

Conducatorii de
compartimente;
Toti angajatii

entitatii
Instabilitate politica [Caracteristicile Monitorizarea Permanent Primarul
sau legislativa mediului intern §i [permanenta a Comunei
extern al entititii |schimbarilor legislative Parava

intervenite §i care pot
afecta activitatile curente
ale entitatii si
identificarea  parghiilor,
adecvate de adaptare a

entitatii la aceste
schimbari, in contextul
mentinerii interesului
pentru atingerea|

obiectivelor stabilite

Conducatorii de
compartimente;
Toti angajatii
entitatii




5 ROMANIA
PRIMARIA COMUNEI
PARAVA

JUDETUL BACAU

Nr. 2590/25.05.2023

Referat

Subsemnata Holban Irma Maria, secretar general al
com. Parava , in baza prevederilor legale :

Ordinul secretarului general al Guvernului nr.600/2018 pentru
aprobarea Codului controlului intern managerial al entitétilor publice,
coroborat cu Prevederile procedurii de sistem privind continuitatea
activitatii la nivelul U.A.T. Parava; o o
Le%u nr.52/2003 privind transparenta decizionala in administratia

ublica republicata cu modificata si completarile ulterioare;
egli nr. 24/2000 privind normele de tehnica legislativa pentru elaborarea

actelor normatiye, republicatd cu modificarile s1 completarile ulterioare;
In vederea alpllcaru SCIM va rog sa emiteti un act de dispozitie prin
care sa aprobati Planul é)entr aflgurarea continuitatii activitatii
Ontr(l)lll ur.intern
managerial la nivelul U.A.T. PARAVA.

Va multumesc
Intocmit
Secretar general

Irma Maria Holban

Domnului Primar al com. Parava






