ROMANIA
JUDETUL BACAU
COMUNA PARAVA
Tel/fax 0234.252.156, 0234.252.165
e-mail: primaria_parava@yahoo.com

DISPOZITIE nr. 28/05.02.2021
privind constituirea comisiei de examen de recrutare in vederea ocuparii

functiei publice de executie de inspector, clasa |, grad profesional superior din
cadrul Compartimentului Contabilitate si Achizitii publice din cadrul Primariei
com. Parava, jud. Bacau

Primarul com. Parava

Avand in vedere :
Referatul nr. 451/04.02.2021 intocmit de secretarul general UAT Parava.
e Adresanr. 884/19.01.2021 emisd de catre Consiliul Judetean Bacau ;
e Adresanr.124/25.01.2021 emisa de catre ANAF Bacau;
° art 467 alin 3 lit b) , alin 8, art 468 alin 1 lit a) sic) , art 469 alin 3, litb) , alin 5, alin 9, alin 10 din
OUG nr 57/ 2019 privind Codul administrativ ;

e prevederile Hotararii nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea i
dezvoltarea carierei functionarilor publici art 17, art 19. art 21. art 22, art 25, art 26 alin 2,

art 29 alin 1. litbyart 31 alin 1 si 2 art 32, art 33, art 40 , art 41, art 42 :

Tn temeiul art.196 alin 1 lit b), art 155 alin 1 lit c) si d), alin 4 lit a), alin 5
lit e) din Codul administrativ

DISPUN



Art. 1. Se constituie comisia de examen in vederea ocuparii functiei publice de
executie de inspector, clasa | grad profesional superior din cadrul
Compartimentului Contabilitate si Achizitii publice din aparatul de specialitate al
primarului comunei Parava;

Comisia va avea urmatoarea componenta:
e PRESEDINTE: D-na Irma Maria Holban- secretar general UAT Parava
. * MEMBRI:

-Nastas3 Alina — Sef Serviciu la Serviciul financiar —contabilitate din cadrul
Consiliului Judetean Bacau

- lsvoran Gabriela — consilier superior — Compartimentul in cadrul ANAF Bacau

Art. 2. Se constituie comisia de rezolvare a eventualelor constestatii la examenul
de recrutare In urméatoarea componenta:

e Presedinte Chifane Elena — consilier superior in cadrul UAT Parava;

Membri : Macarie —Ciugudean Romina — consilier superior Serviciul financiar —
contabilitate din cadrul Consiliului Judetean Bacau

e — Anghel Cristina Marga — consilier superior in cadrul ANAF Bacau

Art . 3 Se numeste secretar al ambelor comisii dl. Ghinita Marius , consilier in
cadrul Primariei comunei Parava .

Art. 4. Examenul va avea loc pe data 05.03.2021, ora 10.00 - proba scrisa Si
08.03.2021 ora 13.00 - interviul, la sediul administrativ al Primdriei comunei
Parava .

Art. 5 Se aproba bibliografia aferenta concursului pentru fiecare post care va fi
publicatd pe site-ul institutiei www.primariaparava.ro, conform Anexei 1 care
este parte integrantd din prezenta dispozitie.

Art 6. Se aproba fisa postului conform Anexei 2 ce este parte integranta din
prezenta dispozitie



Art. 7. Prevederile prezentei dispozitii vor fi duse la indeplinire de secretarul
general al comunei Parava .

Art.8 (1)Prezenta dispozitie poate fi contestata in termen de 20 zile de la
data luarii la cunostinta a prezentului act administrativ, la sediul ordonatorului de
credite.

(2)Ordonatorii de credite vor solutiona contestatiile in termen de 30 zile.

(3)impotriva masurilor dispuse potrivit prevederilor alin.1, persoana
nemultumita se poate adresa instantei de contencios administrativ in termen de
30 de zile de la data comunicarii solutionarii contestatiei.

Art. 9 - Prezenta dispozitie se comunica in mod obligatoriu, prin
intermediul secretarului comunei :

e |Institutiei Prefectului Bacdu in vederea exercitarii controlului
legalitatii;
e Membrilor celor doua comisii ;

Avizat pentru legalitate
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Anexa nr 1 la Dispozitia nr .28/05.02.2021
Bibliografie:

1.Constitutia Romaniei, republicata;
2Titlul 1 si IT ale pértii a VI - a din Ordonanta de urgenta a Guvernului
nr.57/2019, cu modificirile si completirile ulterioare;
3.Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre
femei si barbati, republicati, cu modificarile si completarile ulterioare;
4.0rdonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea
tuturor formelor de discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare
5..Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicata, cu modificarile si
completirile ulterioare;
6.Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si
completarile ulterioare;
7.Legea nr.227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile
ulterioare;
8.0rdinul ministrului finantelor publice nr. 1792/2002 pentru aprobarea
Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata
cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si
raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si completarile
ulterioare;
9.0rdinul ministrului finantelor publice nr. 1917/2005 pentru aprobarea
normelor metodologice privind organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor
publice, Planul de conturi pentru institutii publice si instructiuni de aplicare a
acestuia, cu modificarile si completarile ulterioare;
10.Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1954/2005 pentru aprobarea
Clasificatiei indicatorilor privind finantele publice;
11.0rdonanta de Urgenta a Guvernului nr. 64/2007 privind datoria
publicd, cu modificarile si completarile ulterioare;
12.Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1059/2008 privind aprobarea
Normelor metodologice pentru inregistrarea si raportarea datoriei publice, cu
modificarile si completarile ulterioare;

13 Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si
completarile ulterioare;

14 Ordonanta Guvernului nr.119/1999 privind controlul controlul
intern/managerial si controlul financiar preventiv, cu modificarile si
completarile ulterioare;

15 Ordinul ministrului finantelor publice nr.1.235/2003 pentru
aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
Ordonantei de urgenti a Guvernului nr. 146/2002 privind formarea si




utilizarea resurselor derulate prin trezoreria statului, aprobatd cu
modificari prin Legea nr. 201/2003, cu modificarile si completarile
ulterioare;

16 Hotirarea Guvernuluui nr. 264/2003 privind stabilirea actiunilor si
categoriilor de cheltuieli, criteriilor, procedurilor si limitelor pentru
efectuarea de plati in avans din fonduri publice, cu modificarile si
completarile ulterioare;

17 Ordinul ministrului finantelor publice nr. 2634/2015 privind
documentele financiar - contabile, cu modificarile si completarile
ulterioare;

18 Ordinul ministrului finantelor publice nr.517/2016 pentru
aprobarea de proceduri aferente unor module care fac parte din
procedura de functionare a sistemului nafional de raportare —
Forexebug, cu modiﬁcérile si completarile ulterioare;

19.Legea nr.53/2003 — Codul muncii, republicati;

20.0rdinul 111923;4()14 al Ministerului Finantelor Publice

pentru aprobarea Normelor metodologice generale,
referitoare la exercitarea controlului finaciar preventive si a
Coduluti spcuf;c de norme profesionale pentru pcrsoancl
care desfasoara activitatea de control financiar preventive
propriu, republicat;

21 .Ordinul MF nr.2861/2009 — Normele privind organizarea
si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii patrimoniului aprobat;

22. Hotirarea nr. 392/2020 privind aprobarea Normelor tehnice
pentru intocmirea inventarului bunurilor care alcatuiesc
domeniul public si privat al comunelor, al oraselor, al

municipiilor si al judetelor
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Anexa nr 2 la Dispozitia nr .28/05.02.2021

Fisa postului

FISA POSTULUI INFORMATII GENERALE PRIVIND POSTUL inspector clasa |, grad superior in cadrul
Compartimentului Contabilitate si Achizitii publice

Informatii generale privind postul 1. Denumirea postului — inspector

2. Nivelul postului - executie

3. Scopul principal al postului — conform atributiilor din prezenta fisa Conditii specifice pentru ocuparea
postului

. Studii de specialitate — studii universitare de licentd absolvite cu diplomd, respectiv studii
superioare de lungd duratd, absolvite cu diploma de licentd sau echivalentd in domeniul
economic

Perfectionari (specializari)

Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel)  Cunoasterea sistemului
de operare Microsoft Office(World, Excel, Internet), nivel mediu

_Limbi striine - necesitate si nivel de cunoastere e Limba englezd —cunostinte de baza

Abilitati, calitati si aptitudini necesare e Volum ridicat de cunostinte teoretice si practice in sfera
legislatiei in vigoare; e Integritate profesionald e Eficienta profesionald e Personalitate ordonatd,
analitica. 6

Cerinte specifice : ® delegdri, detasari, ® disponibilitate pentru lucru n program prelungit in
anumite conditii.

Competenta manageriald (cunostinte de management, calitati si aptitudini manageriale)

Atributiile postului:

a) raspunde de respectarea metodologiei legale de elaborare a proiectului bugetului local al
com. Parava, antrenand toate serviciile si institutiile publice locale la fundamentarea
indicatorilor financiari; proiectul bugetului local astfel intocmit il prezinta ordonatorului principal
de credite;

b) particip& la prognozarea veniturilor in vederea ntocmirii bugetului consiliului local;

¢) participa la fundamentarea economico-financiard a unor programe si proiecte ale comunei
urmérind corelarea indicatorilor din proiecte ale orasului cu resursele financiare alocate prin
bugetul local;

d) urméreste si asigurd atragerea la bugetul local a tuturor surselor de venituri, stabilind
misurile necesare si solutiile legale pentru buna gestionare si executarea bugetului local;

e) dimensioneaza veniturile proprii pe capitole ale bugetului local;

f) efectueazd analize pe baza de studii de eficienta economicd si propune consiliului local virarile
de credite cat si solutii pentru utilizarea fondului de rezerva bugetara;



g) intocmeste studii de fundamentare privin necesitatea si oportunitatea efectuarii unor
imprumuturi in vederea realizérii unor actiuni si lucrdri publice, urmdrind contractarea,
garantarea si rambursarea acestora la termenele scadente;

h) intocmeste raportul anual de incheiere al contului de executie bugetard pe care il supune spre
aprobare consiliului local;

i) asigurd actualizarea, evidentierea si buna administrare a patrimoniului public si privat al
comunei;

j) propune consiliului local m3suri pentru eficientizarea activitatii serviciilor comunale aflate sub
autoritatea consiliului local sau contractate de catre acesta

k) organizeaza activitatile de inregistrare contabild a documentelor economico-financiare si de
gestiune a patrimoniului, cu respectarea normelor de metodologice a M.F. si a Legii contabilitatii
in vigoare,

) analizeazi necesitatea, oportunitatea si eficienta angajarii unor imprumuturi in vederea
realizarii unor lucrdri publice de interes local, inaintand propuneri corespunzatoare conducerii
primariei

m) verifica in permanent legalitatea, oportunitatea si necesitatea angajarii unor cheltuieli din
bugetul local si sesizeza consiliului local de indatd ce constatd incalcari ale normelor legale
utilizarii fondurilor bugetare; n) elaboreaza lucrari de prognoza economico-financiara pe termen
scurt si mediu la nivelul comunei, pe care le prezinta pe ordonatorului principal de credite;

0) analizeaza documentatiile prezentate de serviciile contractate si institutiile subordonate
Consiliului local, privind subventiile bugetare pentru serviciile publice comunale prevazute de
lege;

p) furnizeazd date privind bugetul local, pentru intocmirea raportului primarului privind starea
economica si sociald a comunei pe anul in curs sau expirat;

q) asigura confidentialitatea datelor pe care le gestioneaz la nivelul biroului economic, control
financiar preventiv, cheltuieli si investitii care nu sunt destinate publicitatii prin mass media;

r) asigura indeplinirea masurilor dispuse de organele de control financiar si gestiune abilitate de
lege, in termenele fixate de acestea ;

s) asigura consultatd de specialitate comisiilor de specialitate ale consiliului local;

t) asigura organizarea si desfasurarea unor licitatii pentru concesionari si inchirieri de active si
terenuri cu respectarea prevederilor legale in vigoare;

u) urmareste aplicarea sanctiunilor disciplinare si contraventionale, precum si stabilirea
raspunderilor materiale sau civile, dupa caz, impotriva celor vinovati;

v) urméreste respectarea legalitdtii in stabilirea impozitelor si taxelor si destinatia data
fondurilor incasate;

w) dispune masuri corective corespunzatoare in cazul depasirii cheltuielilor;

x) asigurd intocmirea ddrilor de seamd statistice i financiare pe linie de buget, pe care le
transmite la termenele scadente celor in drept sa le primeasca;

y) acorda asistent& pe linie de buget comisiilor de specialitate ale Consiliului local la dispozitia
conducerii primariei

z) organizeaza si urmareste activitatea de control fiscal

aa) intocmirea de rapoarte privitor la oportunitatea autorizarii persoanelor juridice



bb) verifica vizarea anuald a autorizatiilor de functionare a persoanelor fizice autorizate si
persoanelor juridice

cc) asigura confidentialitatea datelor si documentelor care nu sunt destinate publicitatii prin
mass-media

dd) duce la indeplinire si alte atributii stabilite de Consiliul Local sau de primar, cat si a celor care
rezulta din actele normative in vigoare Identificarea functiei publice corespunzatoare postului

1. Denumire- inspector 2. Clasa | 3. Gradul professional — superior 4. Vechimea in specialitate
necesara - 7 ani

2. Sfera relationala a titularului postului
1. Sfera relationala interna: a) Relatii ierarhice: - subordonat fata de: Primar - superior
pentru —
b) Relatii functionale: cu angajatii tuturor departamentelor din cadrul Institutiilor de Stat cu
care colaboreaza pentru rezolvarea sarcinilor de serviciu.
c) Relatii de control: asupra persoanelor fizice autorizate si persoanelor juridice de pe raza
administrativa a comunei Parava
d) Relatii de reprezentare:
2. Sfera relationala externa: a) cu autoritati si institutii publice:DGFP; curte de conturi,
Ministerul de Finante,Institutul National de Statistica, Directia de Sanatate Publica,
Prefectura jud. MM, Institutia Prefectului

b) cu organizatii internationale:
c) cu persoane juridice private:
3. Limite de competenta-in conformitate cu atributiile enumerate mai sus

4. Delegarea de atributii si competenta —in lipsa titularului, atributiile vor fi delegate unei alte persoane
din cadrul serviciului cu functie similar

Intocmit de: | 1. Numele si prenumele: Irma Maria Holban 2. Functia publica de conducere: secretar
general UAT Parava

3. Semnatura
4, Data intocmirii:
Luat la cunostinta de catre ocupantul postului

1. Numele si prenumele:

3. Data:

Contrasemneaza: 1. Numele si prenumele: Dediu Costel

4, Data.

Secretar Ge| eral
M~




