PrimariaComuna Parava
Comuna: Parava, Judety]. Bacau
Cod Fiscal: 4535902

DISPOZITIA Nr 131/ 20.06.2019
Privid constituirea Comisiei de Etica

in cadrul entitatii publice Comuna Parava

Avand in vedere prevederile:
- Legii nr. 7/2004 privind Codul de conduita a functionarilor publici;

- Legii nr.477/2004 privind Codul de conduita a personalului contractual din autoritatile si
institutiile publice;

- Legii nr. 78/2000 pentru prevenirea, descoperirrea si sanctionarea faptelor de coruptie. cu
modificarile sj completarile ulterioare;

- Ordinurl nr, 252/2004 al ministruluj finantelor publice, pentru aprobarea Codului de conduita
etica a auditoruluij intern;

- Standardul T - Etica si Integritatea din Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitatilor publice Publicat in Monitoru] Oficial, Partea I nr. 387 din
07.05.2018, cuprinzand standardele de control intern/managerial la entitatile publice si pentru
devoltarea sistemelor de control inter/managerila;

- In temeiul dispozitiilor art. 6, alin. 3 sj art. 68, alin. din Legea nr. 215/2001 privind
administratia publica locala, republicat, cu modificarile si completarile ulterioare;

DISPUNE

A

Art.1. Se constituie Comisia de Etica din cadrul unitatii Primaria Comuna Parava, in

Art.2. Se aprobi Regulamentu] de Organizare si functionare a Comisiei de Etica, conform
anexei care face parte integrata din prezenta dispozitie.

Avizat pentru legalitate
Secre

7T€Z
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Nr.
Ctr.

O B W N -

Functia in

Somiste Numele si Prenumele Functia in institutie
Presedinte Holban Irma Maria Jurist
Secretar Ghinita Marius Consilier Asistent Resurse Umane
Membru Chifane Elena Consilier Superior Asistenta Sociala
Membru Manea Maria Referent Asistent Cadastru si Registru Agricol
Membru Ichim Ion Viceprimar
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Anexa la Dispozitia nr. 131/20.06.2019

Regulamentu] de functionare a comisiei de eticg

Comuna Parava, localitatea Parava

Capitolul I: Dispozitii generale

Art. 1.11

1.1. Prezentul Regulament se aplica la analiza, examinarea si solutionarea diferendelor aflate in competenta
Comisl11liei de Etica din cadrul Primariei.

1.2. Comisia de Etica a Primariei este organizata ca o structura permanenta si urmareste respectarea eticij sj
deontologiei profesionale in desfasurarea tururor activitatilor salariatilor Primariei.

1.3. Comisia de Etica nu are personalitate Juridica, independenta in exercitarea atributiilor ce i revin, in cadrul
Primariei,

1.4. Comisia de Etica este Organizata si functioneazj in conformitate cy prezentul Regulament si Regulamentu]
de organizare sj functionare a primariei.

Art. 2.

2.1. Comisia de Etica organizeaza si administreazs concilierea si/sau solutionarea diferendelor reclamate si
inregistrate la registratura Primariej in conformitate Cu prevederile prezentului Regulament, in care cel putin una
din parti este salariat al Primariei.

2.2. Constituie diferend orice neintelegere care deriva dintr-un contract, sau din alte rapoarte juridice

de Etica pentry :
- desfasurarea corespunzatoare a examinarii diferendulyj
- finalizarea acestuia in termenul stabilit.

Capitolul I1 Atributii

Art.5.

5.1, Principalele atributii ale a Comisiei de Etica constau in organizarea concilierii si solutionarii diferendelor
interne sau internationale privind nerespectarea eticii si deontologiei profesionale in cadrul Primadriei de catre
salariatii acesteia.

Comisia de Etica are urmatoarele atributii:
6.1. Analizeaza, examineaza si solutioneaza orice neregula sau incalcare a eticij profesionale si orice reclamatie
Sau sesizare referitoare la abaterile de la etica profesionala a salariatilor Primériei.

Art. 7. Poate fi membru al Comisiei de Etica orice persoana fizica de cetatenie romana, care -

- are capacitatea deplina de exercitiu,

- se bucura de o reputatie nestirbita

- are o inalta calificare sj experienta in domeniul administratiei publice locale cu o vechime efectiva in acest
domeniu de minim 5 ani.

Pagina 1 /6



Art. 8.

8.1. Comisia de Etica este formata dintr-un numar impar de minim 3 membri, numiti prin dispozitie interna de
catre Primar dintre pbersoanele care indeplinesc conditiile prevazute in prezentul Regulament sj in Regulamentul
de organizare si functionare al primariei

8.2. Comisia de Etica este coordonata de un Presedinte care poate fi si Primarul, reprezentand Comisia de Etica
in relatiile interne sj internationale ale acesteia.

8.3. Evidenta si efectuarea lucrarilor nhecesare desfasurarii activitati Comisiei de Etica este mentinuta de catre
secretarul Comisiei.

reprezentantii partilor.
11.2. Presedintele Comisiei de Etica si membrii acesteia au obligatia de a :
- se abtine pe parcursul examinarii diferendelor,
- nu interveni in solutionarea acestora in contradictie cu Principiile de impartialitate si obiectivitate
- nu influenta in vreun fe] deciziile Comisiei.
Art. 12,
12.1. Comisia de Etica trebuie sa emita raportul de cauza In termen de 40 de zile lucratoare de 1la data
examinarii sesizarii/reclamatiei.
12.2. Comisia de Etica poate dispune, prin incheiere, pentru motive bine intemeiate, prelungirea termenului de
examinare al diferenduluij cy cel mult doua luni.

Capitolul 1V Recuzarea membrilor Comisiei de Etica

Art. 14, Membrul Comisiei poate fi recuzat pentru cauze care pun la indoiala independenta $i impartialitatea sa.
Cauzele de recuzare sunt cele prevazute de lege pentru recuzarea Judecatorilor,
Art. 15,

15.1. Membrul Comisiei care stie ca in privinta sa exista o cauza de recuzare este obligat sa instiinteze partile
si ceilalti membri ai Comisiei, inainte de a incepe examinarea diferendelor, iar daca asemenea cauze survin dupa
inceperea examinarii, de indata ce le-a cunoscut.

15.2. Aceasta bersoana nu poate Participa la examinarea diferendului decat daca partile, instiintate potrivit
alineatului precedent, comunica in scris ca inteleg sa nu ceara recuzarea. Chiar si in acest caz, membrul are
dreptul sa se abtind de Ia examinarea diferendului, fara ca abtinerea sj insemne recunoasterea cauzei de
recuzare.

Art. 16.

16.1. Recuzarea trebuie sa fie ceruta, sub sanctiunea decaderii, in termen de 5 zile de la data cand partea a luat
Cunostinta de componenta Comisiei, sau dupad caz, de la survenirea cauzei de recuzare.

16.2. Cererea de recuzare se solutioneaza de Comisia de Etica, fara participarea membrului recuzat, acesta

fiind inlocuit in cazul admiterii cererii de recuzare, de un membru desemnat prin vot simplu din cadrul membrilor
supleanti.
Art. 17. in caz de imposibilitate de participare la sedinta pentru orice cauza - recuzare, revocare, abtinere,
renuntare, impiedicare, deces - si daca nu a fost numit un supleant sau daca acesta este impiedicat sa isi exercite
atributiile, Comisia de Etica se va adresa Primarului, in termen de 5 zile de la data la care a luat cunostinta de
survenirea unei asemenea Imprejurari, cu solicitarea de a numi membri supleanti noi.

Capitolul v Sesizarea Comisiei de Etica. Autosesizarea. Cererea de sesizare,
intémpinarea.Cererea reconventionala. Comunicarea actelor.

Art. 18. inainte de sesizarea Comisiei de Etica, partea interesata poate cere secretarului Comisiei informatiile
necesare privind procedura de solutionare a diferendelor.
Art. 19.

19.1. Comisia de Etica este sesizata de reclamant printr-o cerere scrisa, care va cuprinde urmatoarele
informatii :
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a) Pentru persoanele fizice: numele, domiciliul sau resedinta persoanei fizice, numarul de telefon si e-mail.
Pentru persoanele juridice: denumirea si sediul acestora. Se VOr mai mentiona: numarul de inmatriculare in
Registrul Comertului, numarul de telefon, fax, e-mail, cont bancar;

b) numele si calitatea celui care reclama sau reprezinta partea in diferend, anexandu-se dovada calitatii
respectivei persoane;

c) obiectul cererii;

d) motivele de fapt si de drept pe care se sprijina fiecare capat de cerere, cu trimitere la inscrisurile
doveditoare corespunzatoare sau la alte probe. Daca se solicita proba cu martori, se vor indica numele sj
domiciliul acestora;

e) dovada comunicarii catre parat a cererii si a actelor insotitoare;

f) semnatura partii si stampila in cazy] persoanelor juridice.

19.2. Dovada Comunicarii citre parat a cererii si a actelor Insotitoare se face Cu respectarea prevederilor din
prezentul Regulament.
19.3. in cazul in care cererea nu a fost Comunicata paratului, direct de catre reclamant, Comunicarea acestei

19.4. inscrisurile se depun in original sau in copie certificata de parte cu semnaturs (si stampila in cazy]
persoanelor juridice) pe fiecare fila.

19.5. Daca Cererea sau inscrisurile sunt formulate intr-o limba strdina, Comisia de Etica, poate solicita partii in
Cauza sa prezinte o traducere a lor in limba romana. Traducerea se va efectua de catre bartea in cauza pe
cheltuiala sa.

Art. 20.

20.1. Cererea se adreseaza Comisiei de Etica si se depune impreuna cy actele insotitoare la secretarul
Comisiei.

20.2. Comunicarea de cereri, acte, informatii in legatura cu diferendul se face prin secretarul Comisiei, membrii
comisiei neavand legatura directa cu partile.

20.3. Data introducerii cererii se considera ziua Inregistrarii acesteia la registratura Secretariatului comisiej,

Art. 22, in termen de maxim 5 zile de la primirea cererii Presedintele Comisiei de Etica decide primul termen de
€xaminare, pentru care partile vor fi Citate. Acest termen nu poate fi mai mare de 10 zile de la primirea cererii.
Art. 23,

a) numele si calitatea celui care angajeaza sau reprezints partea in diferend, anexéandu-se dovada calitatii;

b) raspunsul in fapt si in drept la cererea reclamantului, probele propuse in aparare. In cazul in care se
solicita proba cu martori, se vor arata numele si domiciliul acestora;

¢) exceptiile referitoare la cererea reclamantuluj,

d) dovada comunicarii catre reclamant a cererij sl a actelor insotitoare;

solutionata, cererea reconventionala poate fi solutionata separat.
Art, 25,

25.3. Cererile, Intampinarile, citatiile si inscrisurile Comunicate partilor se considera inmanate si in cazul in
care destinatarul a refuzat primirea say Nu s-a prezentat pentru a le ridica, desi exista dovada avizarii sale.

25.4. Orice act de brocedura poate fi inmanat sl personal partii in cauza Sau reprezentantului ei, sub semnatura
certificata de Presedintele Comisiei, cu precizarea datei inmanarii.

Pagina3/6




25.5. Dovezile de comunicare se depun la dosar.
Art. 26. Comunicirile se fac, dupa caz, 1a adresa indicata de parte in cerere sau intdmpinare, Orice schimbare de
adresa nu va fi luata in considerare daca nu a fost adusa la cunostinta, in scris, celeilalte partj si Comisiei de

Capitolul VI Convocarea Comisiei. Cvorum. Dezbaterea diferendului.

Art. 27.

27.1. Convocarea Comisiei de Etica se va face Numai in scris, de catre Presedintele acesteia, prin grija
secretarului Comisiej.

Art. 29,

serviciile unui interpret.
29.3. Partile Pot sa participe la dezbateri cy interpretul lor.

diferendului, cu exceptia cazului in care partea lipsa nu va solicita, printr-o cerere primita de Comisia de Etica cel
mai tarziu in preziua dezbaterii, amanarea examinarij pentru motive temeinice, notificand in acelasi timp si
cealalta parte. Amanarea se poate acorda o singura data si nu poate depasi termenul de 20 zile.
32.2. Partea care a fost prezenta sau reprezentata la un termen nu va fi citata in tot cursul examinarii, fiind
presupusa ca cunoaste termenele urmatoare, in afara de cazul in care se prevede altfel in prezentul Regulament,
32.3. Termenul luat in cunostinta sau pentry Care au fost trimise citatiile nu poate fi preschimbat, decat pentru
motive temeinice si cu citarea partilor,
Art. 31. Oricare dintre parti poate cere, in scris, ca solutionarea diferendului sa se faca in lipsa sa, pe baza actelor
de la dosar,

34.2. Orice cereri si memorii ale partilor si orice inscrisuri vor fi depuse cel mai tarziu pPana la prima zi de
infatisare.

34.3. Comisia de Etica poate admite, in conditiile legii, administrarea de probe la cererea unei parti, numai
daca asemenea probe au fost solicitate prin cererea sau prin intdmpinare ori prin memorii depuse anterior primei
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b) administrarea probei nu Pricinuieste amanarea solutionzrii diferendulyj
C) existenta probelor nu a fost cunoscuts.
Art. 35,
35.1. Dezbaterile Comisiei de Etica vor fi consemnate intr-un Proces verbal, intocmit de Secretarul comisiei.
35.2. Orice dispozitie a Comisiei de Etica va fi Consemnata in acest Proces verbal sj va fi argumentata adecvat,
35.3. incheierea de sedinta va Cuprinde, pe langa mentiunile previzute 15 art. 44 (1) lit. a sj b, urmatoarele
mentiuni:
a) o scurta descriere a desfasurarii sedintei;
b) cererile si sustinerile partilor;
¢) motivele be care se sprijing masurile dispuse;
d) dispozitivul,
€) semnaturile membrilor Comisiej sj semnatura Presedinteluj comisiei.
35.4. Partile ay dreptul de a Jua la Cunostinta continuty] acestui Proces verba] sj actele dosarului analizat,
35.5. La cererea partilor sau din oficiu, Comisia de Etica poate indrepta say completa incheierea de sedinta
printr-un alt broces verbal.
35.6. Partilor li se Comunica, la cerere, ¢ Copie a procesuluij verbal incheijat.

Capitolul vII Raportul de caz

36.5. in cazul in care diferendul ny tine de Competenta Comisiei de Etica sau in cazul in care, reclamantul
renunta la examinare say la insusi dreptul pretins, procedura de €Xaminare se inchide printr-un Proces verbal al
Presedinteluj Comisiei de Etica.

38.1. Dupa ce Comisia de Etica Va considera ca toate imprejurarile cauzei sunt suficient lamurite, inchide
dezbaterile trecand la deliberare sj luarea hotararii in sedinta secreta, cu Participarea tuturor membrilor
Comisiei de Etica in persoana, consemnandu-se in hotarare aceasta participare.

Art. 40. Daca in cadrul deliberarij sj mai inainte de pronuntarea hotararii, Comisia de Etica considera ca sunt
necesare noi lamuriri, diferendul poate fi repus pe rol in vederea unor dezbateri suplimentare, stabilindu-se un

42.1. Hotararea este redactata de secretarul comsiei i trebuie sa cuprindj urmatoarele date sj informatii:.
a) componenta nominala a Comisiei de Etica, numele Secretarului si presedintelui comisiei, locul si data
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g) semnaturile tuturor participantilor,
42.2. Daca unul dintre membrii Comisiei de Etica este impiedicat sa Semneze hotararea, Se va face mentiune
despre cauza impiedicérii, Cu confirmarea, sup semnatura Presedinteluj Comisiei de Etica.

43.1. Daca prin hotararea
oricare dintre barti poate so]
completare se da cy citarea p

43.2. Greselile Mmateriale din texty] hotararilor say alte greseli evidente care ny schimba fonduy] solutiei, precum
si greselile de caicul pot fi rectificate, la cererea oricareia dintre parti, formulata in termenul previzut de
alineatul] precedent, sau din oficiu, printr-o incheiere de indreptare.

pronuntata Comisia de Etica a omis sa se pronunte asupra unuij capat de cerere,
icita, in termen de 3 zile de Ia data primiri hotararii, completarea ej. Hotararea de
artilor,

Pagina 6 / 6



